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Musterordinationshandbuch . g - . . '
Ein Service der Arztekammer for Oberosterreich

Um den Uberblick zu behalten!

Um Arzten und Arztinnen die Mdglichkeit zu geben ohne langes Studium von
Managementlehrbiichern ein strukturiertes, ihren Anspriichen entsprechendes Handbuch fiir ihre
Ordination zusammenzustellen, wurde das Musterordinationshandbuch mit elektronisch verflgbaren,
individualisierbaren Vorlagen entwickelt. Es konzentriert und systematisiert bereits vorhandene
Unterlagen und bietet die Méglichkeit, ganz einfach neue Vorlagen von der mitgelieferten CD - ROM
zu individualisieren und so neue Unterlagen fiir das Handbuch zu erstellen.

lhr Vorteil
Das Fuhren eines Ordinationshandbuches bietet Ihnen und der
gesamten Ordination drei wesentliche Vorteile.

e Beider Erstellung der Dokumente fiir das Handbuch jf"'c“"é\
reflektieren Sie und Ihre Mitarbeiterinnen den Ablauf der o
Tatigkeiten und optimieren diese bei Bedarf. g “{“‘

e Die Tatigkeiten werden einmal bewusst
niedergeschrieben und sind dann fir alle Eventualitaten
dokumentiert.

e Aufgrund der Ubersichtlichen Dokumentation ist es flr
Ihre Mitarbeiterinnen im Falle einer Vertretung
wesentlich einfacher die anfallenden Arbeiten einheitlich
und vereinbarungsgemar zu erledigen.

Das Ordinationshandbuch

Ziel eines Ordinationshandbuches ist, die Ablaufe, Zustéandigkeiten, interne Regelungen,
Prufnachweise etc. in einer Ordination zu ordnen und sowohl nach innen (Mitarbeitervertretung,
Mitarbeiterwechsel, Vertretungsarzt) als auch nach auf3en (Evaluierung, Zertifizierung) zu
dokumentieren.

Unterstlitzung durch Ihre Standesvertretung

Das Kompendium fiir alle niedergelassenen Arzte und Arztinnen besteht aus einer CD- Rom mit
Vorlagen, einem Ordner und einem Aktualisierungsservice fur die Dauer von 2 Jahren.

Der Ordner ist schon teilbefullt und das erleichtert die Weiterbearbeitung. Enthalten sind zum Beispiel
Anleitungen zur Erstellung der Inhalte, Kapiteleinleitungen, einige Expertentipps der Mitarbeiter der
Arztekammer fiir OO und neu aufbereitete Interpretationen zu rechtlichen Fragestellungen in der
Arztpraxis.

Durch Nutzung von Sponsorengeldern kann das Musterordinationshandbuch (Ordner, CD und
Aktualisierungsdownload) allen niedergelassenen Arzten in OO zum Vorzugspreis von €25,-
angeboten werden (statt zum Vollpreis von €114,--).

Nutzlich fir die Praxisevaluierung
Es sind zu jeder Frage der Praxisevaluierung Vorlagen oder Tipps enthalten.

Bestellung unter:

Arztliches Qualitatszentrum
Dinghoferstr. 4, A-4010 Linz

Tel. 0732 /77 83 71 - 244
Fax. 0732 /78 36 60 — 244

e-mail: schopper@aekooe.or.at

www.aerztliches-qualitaetszentrum.at

BESTELLFORMULAR an FAX: 0732/783660 - 244

O Ich bin niedergelassener Arzt in OO und bestelle ein Exemplar des Kompendiums
Musterordinationshandbuch zum Preis von €25,-

O Ich bin niedergelassener Arzt ausserhalb von OO und bestelle ein Exemplar des
Kompendiums Musterordinationshandbuch zum Preis von €114,-
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