
Musterordinationshandbuch 
Um den Überblick zu behalten! 
 
Um Ärzten und Ärztinnen die Möglichkeit zu geben ohne langes Studium von 
Managementlehrbüchern ein strukturiertes, ihren Ansprüchen entsprechendes Handbuch für ihre 
Ordination zusammenzustellen, wurde das Musterordinationshandbuch mit elektronisch verfügbaren, 
individualisierbaren Vorlagen entwickelt. Es konzentriert und systematisiert bereits vorhandene 
Unterlagen und bietet die Möglichkeit, ganz einfach neue Vorlagen von der mitgelieferten CD - ROM 
zu individualisieren und so neue Unterlagen für das Handbuch zu erstellen. 
 
Ihr Vorteil 
Das Führen eines Ordinationshandbuches bietet Ihnen und der 
gesamten Ordination drei wesentliche Vorteile.  

• Bei der Erstellung der Dokumente für das Handbuch 
reflektieren Sie und Ihre MitarbeiterInnen den Ablauf der 
Tätigkeiten und optimieren diese bei Bedarf.  

• Die Tätigkeiten werden einmal bewusst 
niedergeschrieben und sind dann für alle Eventualitäten 
dokumentiert.  

• Aufgrund der übersichtlichen Dokumentation ist es für 
Ihre Mitarbeiterinnen im Falle einer Vertretung 
wesentlich einfacher die anfallenden Arbeiten einheitlich 
und vereinbarungsgemäß zu erledigen. 

 
Das Ordinationshandbuch 
Ziel eines Ordinationshandbuches ist, die Abläufe, Zuständigkeiten, interne Regelungen, 
Prüfnachweise etc. in einer Ordination zu ordnen und sowohl nach innen (Mitarbeitervertretung, 
Mitarbeiterwechsel, Vertretungsarzt) als auch nach außen (Evaluierung, Zertifizierung) zu 
dokumentieren. 
 
Unterstützung durch Ihre Standesvertretung 
Das Kompendium für alle niedergelassenen Ärzte und Ärztinnen besteht aus einer CD- Rom mit 
Vorlagen, einem Ordner und einem Aktualisierungsservice für die Dauer von 2 Jahren.  
Der Ordner ist schon teilbefüllt und das erleichtert die Weiterbearbeitung. Enthalten sind zum Beispiel 
Anleitungen zur Erstellung der Inhalte, Kapiteleinleitungen, einige Expertentipps der Mitarbeiter der 
Ärztekammer für OÖ und neu aufbereitete Interpretationen zu rechtlichen Fragestellungen in der 
Arztpraxis. 
Durch Nutzung von Sponsorengeldern kann das Musterordinationshandbuch (Ordner, CD und 
Aktualisierungsdownload) allen niedergelassenen Ärzten in OÖ zum Vorzugspreis von €25,- 
angeboten werden (statt zum Vollpreis von €114,--).  
 
Nützlich für die Praxisevaluierung 
Es sind zu jeder Frage der Praxisevaluierung Vorlagen oder Tipps enthalten.  
 

 
Bestellung unter: 
 
Ärztliches Qualitätszentrum 
Dinghoferstr. 4, A-4010 Linz 
 
Tel. 0732 / 77 83 71 - 244 
Fax. 0732 / 78 36 60 – 244 
 
e-mail: schopper@aekooe.or.at  
 
www.aerztliches-qualitaetszentrum.at 
 
 

 
BESTELLFORMULAR an FAX: 0732/783660 - 244 

 
O Ich bin niedergelassener Arzt in OÖ und bestelle ein Exemplar des Kompendiums 

Musterordinationshandbuch zum Preis von €25,-  
O Ich bin niedergelassener Arzt ausserhalb von OÖ und bestelle ein Exemplar des 

Kompendiums Musterordinationshandbuch zum Preis von €114,- 
 
Name _______________________________________________________________ 
 
Straße _____________________________________________________________  
 
PLZ/Ort_____________________   Med. Fachrichtung _______________________ 
 
Tel: _______________________________  Fax ____________________________ 
 
Email ______________________________________________________________  
 
  _____________________________________________________ 
                                  Datum                                                    Unterschrift 

 


